ROMANIA
JUDETUL ILFOV
CONSILIUL LOCAL ORAS BRAGADIRU
DIRECTIA DE ASISTENTA SOCIALA

I JUDETJL
ff CONSILIVL LOGs

ANUNT
privind organizarea examenului de promovare in grad profesional

Directia de Asistentd Sociald Bragadiru, Judetul Tifov, cu sediul in Oras Bragadiru, Strada
Soscaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov, in temeiul prevederilor art. 476 alin.
(2) Iit. a), art. 478, art. 479 alin. (1) si art. 597 alin. (1) lit. h) din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile $i completarile ulterioare si
ale art. 156 din Anexa nr. 10 ce face parte integrantd la actul normativ mai sus mentionat,
organizeazi examen de promovare in gradul profesional imediat superior celui detinut, cu
incadrarea in fondurile bugetare alocate.

Functiile publice pentru care se organizeazi examenul de promovare in grad profesional
sunt urmatoarele:

Nr. Denumire Categorie Clasa Gradul Structura Gradul
ert. functie profesional functionala profesional
detinut dupa
promovare
L Consilier executie I principal Comaprtiment superior

Beneficii Sociale
Serviciul
Beneficii Sociale,
Registratura,
Relatii cu
Publicul si Arhivi

A. Probele stabilite pentru examenul de promovare in grad profesional

- Verificarea eligibilititii candidatilor (selectia dosarelor de inscriere);

- Proba scrisa;

- Proba de interviu.

Se pot prezenta la urmitoarea probd numai candidatii declarati admisi la proba
precedenta.
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B. Conditiile de desfisurare a examenului de promovare in grad profesional

> Locul, data si ora desfisuriirii examenului:

Examenul de promovare in grad profesional se va desfisura la sediul Directiei de Asistentd
Sociald Bragadiru, Judetul Tifov din Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, Judetul Tlfov, astfel:

Verificarea eligibilititii candidatilor - in termen de maximum 5 zile lucritoare de la
data expirdrii termenului de depunere a dosarelor de €xamen, comisia de examen verifici
eligibilitatea candidatilor la examenul de promovare in grad profesional, pe baza documentelor
continute in dosarele de inscriere la examen;

Proba serisi - se va organiza in data de 12.12.2024, ora 11:00;

Proba de interviu - se va organiza in termen de maximum 8 zile lucriitoare de la data
afisarii rezultatului probei scrise, pentru candidatii care au fost admisi la aceastd probi (data si
ora susfinerii probei de interviu se afiseazd odatd cu rezultatele la proba scrisd).

C. Conditiile de participare la examenul de promovare in grad profesional
Pentru a participa la examenul de promovare in gradul profesional imediat superior celui
detinut, candidatii trebuie si indeplineasci conditiile generale prevazute de art. 479 alin. (1), cu
exceptia literei b), din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare, respectiv:
a) sa aibd cel putin 3 ani vechime in gradul profesional al functiei publice din care
promoveaza;
b) sa fi obtinut cel putin calificativul ,,bine” la evaluarea performantelor individuale in
ultimii 2 ani de activitate;
¢) sa nu aibd o sanctiune disciplinard neradiati, in conditiile Ordonantei de Urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile 1 completirile
ulterioare.
Durata normald a timpului de munci este de 8 ore pe zi, respectiv 40 de ore pe
saptamana.

D. Dosarul de examen

> Perioada de depunerea a dosarului de inscriere la examen
Dosarul de inscriere la examen se depune de citre candidat in termen de 20 de zile de Ia
data publicarii anuntului privind organizarea examenului de promovare in grad profesional (pe
pagina de internet q institufiei www.primariaorasbraeadiry, ro — Secfiunea ,,Directia de
Asistentd Sociali”, Subsectiunea ,, Anunturi” si la sediul institutiei din Oras Braagdiru, Strada
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Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilifov) respectiv, in perioada 08.11.2024 —
27.11.2024 (inclusiv).

> Dosarul de inscriere la examen trebuie si contini in mod obligatoriu urmitoarele
documente:

a) Copie de pe cametul de munci sau adeverinta eliberatd de compartimentul de resurse
umane in vederea atestirii vechimii in gradul profesional din care se promoveazi;

b) Copii de pe rapoartele de evaluare a performantelor profesionale individuale din
ultimii 2 ani de activitate;

¢) Adeverinti eliberati de compartimentul de resurse umane in vederea atestirii situatiei
disciplinare a functionarului public, in care si se mentioneze expres dacd acestuia i-a
fost aplicati o sanctiune disciplinard, care s nu fi fost radiata;

d) Formularul de inscriere prevazut la art. 137 lit. b)* din Anexa nr. 10 - Norme privind
organizarea §i dezvoltarea carierei Junctionarilor publici din cadrul autoritdtilor si
institufiilor publice in cadrul cdrora sunt stabilite Junctiile publice previzute la art
385 alin. (1) s5i (2) din prezentul cod, cu exceptia celor care beneficiazd de statute
speciale in conditiile legii, ce face parte integrantd la Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile §1 completirile
ulterioare;

*Formularul de inscriere se pune la dispozitia candidatilor prin publicare pe pagina de
internet www.primariaorasbragadiru.ro. la Sectiunea ,,Directia de Asistentd Sociald” —
Subsectiunea ,, Anunturi” in Jormat deschis, editabil, precum si la sediul institutiei prin
intermediul  secretarului comisiei de examen sau a persoanei desemnate din cadrul
Compartimentului Secretariat, Relatii cu Publicul, Registraturi §1 Arhivd, in format letric,

» Modalitatea de inscriere la examen
Potrivit prevederilor art. VI alin. (17) din O.U.G. nr. 121/2023, dosarul de examen:

- Se poate depune personal de citre candidat la sediul institutiei din Oras Bragadiru,
Strada Soseaua Alexandriei nr. 478, Parter, Corp A, Judetul Ilfov:

- S poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat;

- S€ poate transmite n  format electronic, la adresa de e-mail
asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro (in aceastd situatie, dosarele se vor
Iransmite intr-un singur fisier scanat, Jormat PDF, care va avea ca subiect/ titlhy —
numele §i prenumele candidatului si examenul la care doreste sii se inscrie).

Dosarelor de examen transmise de candidati la adresa de e-mail indicati de institutia

publicd in anunt, dup3 terminarea programului de lucru al institutiei publice, dar in perioada de
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depunere a dosarelor de examen, li se va atribui numir de inregistrare in ziua lucritoare
urmatoare, iar dosarul de examen este considerat ca fiind depus in termen.

NOTA! Documentele care constituie dosarul de examen se depun in copie, cu obligatia
candidatului de a prezenta secretarului comisiei de examen originalele acestor documente,
pentru certificare pentru conformitate cu originalul, pind cel tirziu la data desfisurdrii
probei interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in Junctia
publicd in cazul promovirii examenului,

E. Atributiile stabilite in fisa postului
1. Comunici in scris solicitantilor, dupi caz, dispozitia primarului privind acordarea,
modificarea sau Incetarea venitului minim de incluziune;
2. Tntocmeste actele necesare cu privire la acordarea ajutorului de urgenta;
3. Verifica in teren si intocmeste anchetele sociale in vederea acordirii venitului minim de
incluziune si ajutorului de urgents;

4. Primeste cererile insotite de actele doveditoare s1 elaboreazi documentatia necesari in
vederea acorddrii ajutorului pentru incalzirea locuintei, conform prevederilor Legii nr. 226/2021
privind stabilirea masurilor de protectie sociald pentru consumatorul vulnerabil de energie, cu
modificdrile si completirile ulterioare;

5. Comunicid beneficiarilor dispozitiile privind acordarea, respingerea, modificarea
cuantumului i incetarea ajutorului pentru incdlzirea locuintei;

6. intocmegte lunar situatii centralizatoare cu privire la beneficiarii ajutoarelor pentru
incdlzirea locuintei si cuantumul acestor ajutoare, situatii pe care le fnainteaza AJPIS ILFOV si
furnizorilor de energie termica, gaze naturale si energie electrici;

7. Primeste, verifici si inregistreazi cererile cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru
copii, acordarea indemnizatiei de crestere copil s1 a stimulentului de insertie;

8. Tntocmeg,te borderourile cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copii, acordarea
indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie si le transmite AJPIS ILFOV;

9. Efectueazd anchetele sociale cu privire la acordarea alocatiei de stat pentru copi,
acordarea indemnizatiei de crestere copil si a stimulentului de insertie;

10. inso;este reprezentantii AJPIS Ilfov in vederea verificirii in teren si efectudrii
anchetelor sociale;

il intocmegte actele necesare si rispunde de distribuirea tichetelor sociale acordate
anumitor categorii de beneficiari, in baza hotirarii Consiliuly Local;

12. Informeaza beneficiarii de drepturile i obligatiile ce Ii se cuvin;
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13. Raspunde de procedurile necesare in vederea distribuirii laptelui praf atribuit copiilor
cu varsta cuprinsa inre 0-12 luni, in baza retetelor eliberate de medicii de familie.

14. Face parte din Comisia constituitd in vederea acordirii unor drepturi de asistentd
sociald (ajutoare POAD, ajutoare acordate la nivel local etc.) si participa la distribuirea acestor
ajutoare;

15. Asigura solutionarea in termen legal a scrisorilor, sesizirilor si petitiilor primite direct
de la cetiteni sau de la autoritati ale administratiei publice de stat centrale sau locale si alte
organe;

16. Respecta normele PSI si instructiunile de protectie a muncii sub semnituri proprie si
participa la instruirea teoretica si practica;

17. Primeste, verifica si inregistreazi cererile cu privire la acordarea unui ajutor
financiar familiilor pentru plata serviciilor oferite de boni conform Legii nr. 35/2020;

18. Primeste, inregistreazi si tine evidenta cererilor cu privire la acordarea venitului
minim de incluziune, conform prevederilor Legii nr. 196/2016 privind venitul minim de
incluziune, cu modificirile si completirile ulterioare;

19. Intocmeste Proceduri Operationale:

20. Efectueazi studiu individual si documentare, in domeniul legislatiei aplicabile;

21.Colaboreaza cu celelalte servicii/compartimente din cadrul institutiei, pentru
indeplinirea atributiilor;

22. Raspunde de calitatea si corectitudinea lucririlor pe care le intocmeste;

23, intocmegte $1 prezinta rapoarte de activitate, la cererea sefilor ierarhici;

24. Arhiveazi anual documentele cu care lucreaza, conform Nomenclatorului Arhivistic;

25. Faciliteazd misiunile autoritatilor cu atributii de verificare i control, punind la
dispozitia acestora, in conditiile legii, documentele realizate 1 pastrate in cadrul arhivei
Directiei;

26. Pastreaza confidentialitatea documentelor cu care lucreazi;

27. Cunoaste si aplici prevederile actelor normative din domeniul prelucririi datelor cu
caracter personal numai pentru aducerea la indeplinire a atributiilor de serviciu;

28. Prelucreza datele cu caracter personal in conformitate cu si in limitele de autorizare
stabilite prin procedurile interne;

29. Respectd misurile tehnice §1 organizatorice stabilite pentru pastrarea datelor cu caracter
personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificirii, dezvaluirii sau
accesului neautorizat:

30. Transmite responsabilului pentru supravegherea activititilor de conformare, formare si
evaluare a riscurilor referitoare la posibilitatea luarii si darii de mitd, orice neconformitate in
legaturd cu nerespectarea cerintelor sistemului de management anti-miti;
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31. Raporteazd de indati situatia aparitiei unui conflict de interese in desfasurarea
activitatilor conform fisei postului;

32. Isi asumi responsabilitatea fata de actele proprii, inclusiv de eventualele erori;

33. Respecti codul deontologic al profesiei, precum si codul de conduitd eticd si integritate
profesionald a personalului Directiei de Asistentd Sociald Bragadiru, judetul Ilfov;

34. Respectd Regulamentul de Organizare si Functionare a Directiei de Asistenta Sociala;

35. Respectd Regulamentul Intern al Directiei de Asistentd Sociala Bragadiru, Jjudetul Ilfov;

36. Indeplineste orice alte atributii stabilite de citre sefii ierarhici si conducerea Directiei
de Asistenta Sociald Bragadiru, Judetul Ilfov;

37. Neindeplinirea la timp si intocmai a sarcinilor prevazute in fisa de post, atrage dupa
sine raspunderea angajatului, in conditiile legii.

F. Bibliografia si tematica:

1. Constitutia Roméniei, republicata;
Cu tematica: Constitutia Romaniei, republicati;

2. Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor
de discriminare, republicati, cu modificarile $1 completarile ulterioare;

Cu tematica: Ordonanta de Guvern nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea
tuturor formelor de discriminare, republicati, cu modificirile $1 completarile ulterioare;

3. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

Cu tematica: Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei
s1 bérbati, republicati, cu modificirile si completdrile ulterioare;

4. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu
modificdrile si completirile ulterioare, Partea I, Partea a IT-a — Titlul I si Titlul II, Partea a TV-a —
Titlul 1, Partea a VI-a — Titlul I s1 Titlul II;

Cu tematica: Partea |, Partea a l-a — Titlul I si Titlul 11, Partea a TV-a — Titlul I, Parteaa
VI-a — Titlul I si Tithul I din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare;

5. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 11172010 privind concediul $i indemnizatia
lunara pentru cresterea copiilor, cu modificirile si completérile ulterioare;
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6. Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicata, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

Cu tematica: Legea nr. 61/1993 privind alocatia de stat pentru copii, republicati, cu
modificarile i completirile ulterioare;

NOTA! In vederea pregatirii pentru examen, candidatii vor consulta legislatia
menfionatd cu modificirile si completirile legislative intervenite pand la data organizirii
examenului, asa cum a fost publicati in Monitorul Oficial al Romdniei.

Coordonate de contact pentru_inscrierea la Examenul de promovare in grad

profesional:

Persoana care primeste dosarele de inscriere la examen si date de contact:
* Ionescu Maria — Alexandra — Consilier juridic Compartiment Juridic si Resurse
Umane
* Adresa de corespondenti - Oras Bragadiru, Strada Soseaua Alexandriei nr. 478,
Parter, Corp A, Judetul Ilfov
- telefon: (0743).211.628
- e-mail: asistentasociala@primariaorasbragadiru.ro

DIRECTOR EXECUTIV,
GABRIELA NEDELCU

Intoem it,
Consilier Juridic,
Maria Ionescu

Afisat astizi Qé ¥ ,_” 2024, ora |0 _: 00 la sediul Directiei de Asistentii Socialii
Bragadiru, Judetul Iifov
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